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BELCAS
C A P A C I T A C I O N E S  &  T R A I N I N G

GESTIÓN DE ALMACENES



TEMARIO

-500 Bs: Todos los paquetes cuentan con IVA, material digital,
grabaciones de las clases y certificado con valor curricular de 20
horas académicas.
- Descuentos Corporativos para grupos de 3 o más personas.

1. Aspectos generales.
1.1. Definición de almacén.
1.2. Administración de almacenes.
1.3. Funciones del almacén.
1.4. Funciones, actividades y responsabilidades de almacenes.
2. Diseño y organización de almacenes.
2.1. Localización del almacén.
2.2. Diseño del almacén.
2.3. Características de los productos almacenados
2.4. Capacidad del almacén.
2.5. Organización
2.6. Zonificación
2.7. Sistemas de ubicación y localización de los productos.
2.8. Principio de rotación de productos.
3. Medios de manipulación y transporte interno de materiales.
3.1. Paletas.
3.2. Transpaletas
3.3. Carro montacarga
4. Procesos operativos en almacenes
4.1. Descarga de la mercadería
4.2. Recepción
4.3. Inspección
4.4. Registro y codificación
4.5. Ingreso de la mercadería
4.6. Almacenaje
4.7. Salidas de mercancías.
5. Documentación administrativos del almacén
5.1. Formularios conforme NB/ISO/TR 10013 “directrices para la
documentación del SGC”
5.2. Formularios utilizados en almacenes.
6. Medidas de seguridad en almacenes.
6.1. Protección contra incendios
6.2. Señalización horizontal en almacenes
6.3. Plan de emergencias

GESTIÓN DE ALMACENES 
HORARIOS
Lunes  14 de Junio: 19:00 - 22:00PM
Martes 15 de Junio: 19:00 - 22:00PM
Miércoles 16 de Junio: 19:00 - 22:00PM
Jueves 17 de Junio: 19:00 - 22:00PM
Viernes 18 de Junio: 19:00 - 21:00PM
Sábado 19 de Junio: 16:00 - 18:00PM
Total: 16 horas reloj

OBJETIVOS
Analizar aspectos a considerar para diseñar y organizar un
almacén.
Conocer medios de manipulación y transporte de materiales
dentro el almacén.
Describir los procesos de almacenes: descarga, recepción,
inspección, almacenaje y despacho de materiales.
Identificar documentos administrativos del almacén.
Proporcion

DIRIGIDO A 

INVERSIÓN

CURSO VIRTUAL
Clase en vivo, puede tomar el mismo desde el computador o
celular desde la plataforma ZOOM.
INSCRIPCIONES
a) Banco Nacional - BNB: A nombre de BELCAS S.R.L.
Cuenta Corriente N° Cuenta: 2000182683
NIT: 375983023
b) TIGO MONEY: 76070714
CAPACITADOR
Ing. Gisela Cruz Mamani
Ingeniero Industrial
Diplomado en educación superior, basado en el modelo
académico por competencias.
Curso especializado en gestión de almacenes e
inventariacisación.
Especialista en logística de aprovisionamiento, gestión de
compras,
manejo de almacenes y control de inventarios según ISO
9001:2015.
Formación de auditor interno e interpretación de la norma ISO
45001:2018.
Trabajos realizados en el área de medio ambiente, seguridad y
salud
ocupacional en la empresa minera SINCHI WAYRA S.A.
Jefe de almacenes y planificador de materiales en la empresa
minera
SINCHI WAYRA S.A.
Coordinación, programación y despacho de producto terminado
de la empresa de cerámicas INCERPAZ.

Experiencias capacitador: Capacitador al personal interno y
trabajadores de almacenes, en las empresas que se laboró, en
temas concernientes a almacenes y seguridad industrial.

Trabajadores del área de almacenes. Personal que desee
adquirir mayores conocimientos.

PROMOCIÓN
Inscritos hasta el 4 de Junio, invierte 450Bs.


